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"بسمه تعالي"  

 

"دستورالعمل ورود اطلاعات سيستم سهام ترجيحي"  

:فايلهاي ورود اطلاعات در اين سيستم عبارتند از   

  اطلاعات خريدارانفايل  .1

 فايل واريز بدهي .2

 فايل تغيير سرمايه .3

  :فايل اطلاعات خريداران

  :زمان دريافت

  .به شركت داده مي شود Accessدر قالب فايل اين فايل پس از انجام تخصيص در اولين مرحله، جهت ورود اطلاعات خريداران 

  :نحوه تكميل

   .ارد شوندو   Accessكليه اطلاعات مي بايست مستقيما در فايل  •
  .از مديريت واگذاري دريافت نمايد ،نماينده شركت موظف است فايل مذكور را جهت ورود اطلاعات خريداران •
، حقوق و مزاياي و سريال شناسنامه ر، محل صدور، كد ملي، سري، نام پدفيلدهاي اطلاعاتي نام، نام خانوادگي، شماره شناسنامه •

  .مستمر، مي بايست به طور كامل و به درستي وارد شوند
 .دوش پرهيز  _ \ ’ . ‘ ‐ ," از به كار بردن كاركترهاي •
  .كد ملي و كد پستي ده رقمي وارد شوند •
  .دوشمنظور " ٠"در صورت عدم نياز به فيلد حقوق، حتما مقدار آن  •
  .مقداري وارد نگردد به نرخ روز تعداد سهامو  تعداد سهام به نرخ ميانگينفيلدهاي در  •

  .د شده بر عهده شركت مي باشدرااطلاعات و مسئوليت صحت بديهي است 

  :تسافرمت ورود اطلاعات در شكل كلي به صورت زير 

 نام نام رديف
 خانوادگي

 شماره
 شناسنامه

 سري
 شناسنامه

 سريال
 شناسنامه

 نام
 پدر

 محل
صدور تولد تاريخ ملي كد  پستي كد   

 كد
 بورس

 كد
 بيمه

 و حقوق
 مزاياي
 مستمر

 به سهام تعداد
ميانگين نرخ  

 تعداد
 به مسها
روز نرخ  
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سهام انجام  عات به سيستملا، انتقال اط)نام ستونها ترتيب ستونها، ،ستونها نام جدول، جدول،تغيير در ( به هر شكل لودج ر صورت تغيير ايند
   .عهده خود شركت مي باشد يت اين امر برنمي پذيرد و مسئول

  :واريز بدهيفايل 

  :زمان دريافت

  .به شركت داده مي شود Accessدر قالب فايل  وتوليد واريز بدهي  مرحله هر يهاي انجام شده درواريزد اطلاعات وورجهت  اين فايل

  .فايل مذكور را از مديريت مالي سازمان خصوصي سازي دريافت نمايد، هر مرحله واريز بدهي پيش از موظف استنماينده شركت 

  :نحوه تكميل

مابقي . ارد شودو   Accessمي بايست مستقيما در فايل مي باشد كه  واريزي جديدرودي براي شركت، تنها فيلد اطلاعاتي و •
  .بايست تغيير داده شوند فيلدهاي داده شده تنها به منظور اطلاع رساني بوده و نمي

در صورت تغيير اين . وندشنمي بايست تغيير داده  تحت هيچ شرايطي IDبه خصوص فيلد  اطلاعات داده شده در جدولساير  •
  .عهده خود شركت مي باشد بره سيستم، بورود اطلاعات نادرست يت مسئولاطلاعات 

 ،طي مراحل تعيين شده توسط سازمان وبا هماهنگي سازمان خصوصي سازي ، اين امر مي بايست  اطلاعات ت نياز به اصلاحردر صو •
  .انجام پذيرد

  

  .فرمت ورود اطلاعات در شكل كلي به صورت زير مي باشد

  

ID ش.ش نام رديف 
سري
 ش.

پدر نام ش.سريال  
محل
 صدور

تاريخ
ملي كد تولد  

 كد
پستي

 كد
بورس

 كد
بيمه  حقوق

 تعداد كل
 سهام

بدهي كل كارمزد مبلغ كارمزد   
 مبلغ كل
پيشين واريزي

 تعداد
 سهام
آزادشده

 واريزي
 جديد

اعليرض 1   33072
 فولادآملي

  51 58‐
 الف

قربانعلي 430253 2141835984   لآم    37010880 372945 185726610 Yes 3714532 185726610 372945 1000000

  

سهام انجام نمي پذيرد  عات به سيستملا، انتقال اط) نام ستونها ترتيب ستونها، ،ستونها نام جدول، جدول،( به هر شكل فايل ر صورت تغيير ايند
  .عهده خود شركت مي باشد يت اين امر برو مسئول
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  :تغيير سرمايهفايل 

  :زمان دريافت

ناشي از افزايش يا  ،خريدارانتعداد سهام تغييريافته هر يك از جهت ورود اطلاعات در صورت كاهش يا افزايش سرمايه شركت، اين فايل 
  .به شركت داده مي شود Accessدر قالب فايل  توليد و، كاهش سرمايه

  .فايل مذكور را از مديريت مالي سازمان خصوصي سازي دريافت نمايد، پيش از تغيير سرمايه  موظف استنماينده شركت 

  :نحوه تكميل

مي باشد تغيير سرمايه هر مرحله خريداران ناشي از  هر يك از  افتهتعداد سهام تغييريرودي براي شركت، تنها فيلد اطلاعاتي و •
مابقي فيلدهاي داده شده تنها به منظور اطلاع رساني بوده و نميبايست تغيير . ارد شودو   Accessمي بايست مستقيما در فايل  كه

  .داده شوند
در صورت تغيير اين . وندشنمي بايست تغيير داده  تحت هيچ شرايطي IDدر جدول به خصوص فيلد اطلاعات داده شده  ساير •

 .عهده خود شركت مي باشد بره سيستم، بورود اطلاعات نادرست يت مسئولاطلاعات 
 ،طي مراحل تعيين شده توسط سازمان وبا هماهنگي سازمان خصوصي سازي ، اين امر مي بايست  اطلاعات ت نياز به اصلاحردر صو •

  .انجام پذيرد

  

سهام انجام نمي پذيرد  عات به سيستملا، انتقال اط) نام ستونها ترتيب ستونها، ،ستونها نام جدول، جدول،( به هر شكل فايل ر صورت تغيير ايند
  .عهده خود شركت مي باشد يت اين امر برو مسئول

  :تسادر شكل كلي به صورت زير  فرمت ورود اطلاعات

  

ID نام نام رديف 
 خانوادگي

ش ش  
 سري
 ش

 سريال
 ش

 نام
 پدر

 محل
صدور

 تاريخ
ملي كد تولد  

 كد
پستي

 كد
بورس

 كد
بيمه  حقوق

 تعداد
 سهام
 ميانگين

 تعداد
روز سهام

 سهام تعداد
هتغييريافت  

جلال   59950   بابائي  ليلا 1   107381   0084800836     9562 4863      0 
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